Prefeitura Municipal de Marechal Floriano
Secretaria Municipal de Educacéo

PORTARIA N° 18/2024

DISCIPLINA AS REMATRICULAS E MATRICULAS NAS
ESCOLAS DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO PARA O
ANO O LETIVO DE 2025 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DO MUNICIPIO DE MARECHAL FLORIANO,
ESTADO DO ESPIRITO DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribuicées legais que lhe foi
conferida pelo Decreto n® 10.370/2020 e,

- CONSIDERANDO o que preceituam a Constituicao Federal em seu Art. 208, § 3°, e 0
Art. 5° § 1°, inciso Il da Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional N° 9.394/96;

- CONSIDERANDO a Resolugéao CEE N° 3.777/2014, a Resolugdo CEE N° 1790/2008
alterada pela Resolugao do CEE N° 2.439/2010, a Resolugcdo CEE/ES n° 2.735/2011;

- CONSIDERANDO a Lei Organica do Municipio de Marechal Floriano;
- CONSIDERANDO o Estatuto da Crianca e do adolescente;

- CONSIDERANDO a Resolugado CEE-ES n° 5.281/19 que define a data de corte para a
matricula inicial de criangas na Educagdo Infantil € no Ensino Fundamental.

- CONSIDERANDO a Instrucéao Normativa do COMED n° 001/2021 que dispde sobre
as Diretrizes e Procedimentos gerais para as matriculas na Educacao Infantil, Ensino
Fundamental, na rede Municipal de Ensino do Municipio de Marechal Floriano.

RESOLVE:

Art. 1° Organizar o processo das rematriculas e matriculas na Rede Publica Municipal de
Educacao de Marechal Floriano que ofertam a Educacéo Infantil e Ensino Fundamental.

Art. 2° O processo de organizagédo cas matriculas e rematriculas na Rede Publica Municipal
que oferta a Educagéao Infantil e o Ensino Fundamental nas Unidades de Ensino atendera as
normas estabelecidas na presente Portaria conforme aos preceitos legais.

Paragrafo unico. Para o ano letivo de 2025, as matriculas e rematriculas efetivadas na
rede de ensino obedecerdo as seguintes etapas/formatos: educacao infantil (parcial e
em tempo integral) e ensino fundamental (parcial e em tempo integral).

Art. 3° Fica estabelecido o periodo de 25 a 27/11 para as rematriculas e 28 e 29/11 para as
matriculas nas Unidades de Ensino para o ano letivo de 2025.

Paragrafo unico. Nao se aplica esse prazo aos casos de transferéncia de alunos.
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Prefeitura Municipal de Marechal Floriano
Secretaria Municipal de Educacdo

Art. 4° O processo de organizagdo das matriculas compreendera:
| — Rematriculas;
Il — Matriculas.

Art. 5° Entende-se por REMATRICULA ou MATRICULA o ato pelo qual se assegura ao
aluno sua vaga na Unidade de Ensino da Rede Publica Municipal considerando a etapa e
modalidade de ensino compativel com o cursado nos anos anteriores.

§ 1° A Rematricula devera ser confirmada pelos pais ou responsaveis, ou pelo proprio
aluno se considerado de maioridade, conforme estabelece a Lei, mediante
registro/assinatura na ficha de matricula, no periodo previsto na presente
Portaria.

§ 2° O ato da Matricula ou Rematricula sera efetivado na escola onde o estudante
ira frequentar no ano de 2025

Art. 6° A Matricula € ato do estabelecimento de ensino e sera registrada em ficha prépria
individual e se destina aos alunos ingressantes na Educacdo Infantii e no Ensino
Fundamental. A rematricula sera no prontuario do estudante.

Art. 7° As matriculas serdo efetivadas mediante a apresentacdo dos documentos
relacionados nos incisos deste artigo, bem como de informagées prestadas pelos
pais/responsaveis ou pelo préprio aluno se adquirido a maioridade.

. Declaragao da situagdo Vacinal atualizada (conforme a Lei Estadual n°® 10.913/2018),
sendo facultativa para maior de 18 anos;
Il.  Declaragédo e/ou Histérico Escolar original, quando for o caso, exceto para a Educacao
Infantil, na hipdtese de aluno proveniente de outra unidade escolar;
lll.  Copia da Certidao de nascimento e/ou Carteira de Identidade;
IV. Copiado CPF:
V.  Cépia do Cdédigo do Consumidor (Conta de Energia);
VI. Céobpia legivel do Cartao do SUS:
VIl.  Copia legivel do cartao Auxilio Brasil/Bolsa Familia, se possuir;
VIII.  Laudo Médico (para aluno com deficiéncia, transtorno global do desenvolvimento ou
altas habilidades/superdotacio);
IX.  Laudo Médico de Alergia ou Intolerancia alimentar (se a crianga possuir);
X.  Copia dos documentos pessoa's do(a) responsavel pela matricula(CPF e Identidade);
Xl.  Foto 3x4 da crianca.

§ 1° A apresentagdo de qualquer documento falso implicara no cancelamento
provisorio da matricula, para cue sejam apuradas as possiveis irregularidades.

§ 2° A auséncia da apresentacdo de um dos documentos citados neste artigo, nao
impedira a efetivacdo da matricula, devendo os pais ou responsaveis adotar as
providéncias para a regularizacdo da documentagdo, cabendo & unidade escolar
oferecer a orientacdo necessaria.
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Prefeitura Municipal de Marechal Floriano
Secretaria Municipal de Educacédo

§ 3° Caso seja constatado que a Declaracéo da situagao Vacinal do(a) estudante nao
esteja atualizada ou nao tenha sido entregue no ato da matricula/rematricula, a familia
ou responsavel tera o prazo de 30 (trinta dias) a partir da data de
matricula/rematricula para providenciar a sua atualizagdo e entregar na escola.
Sera adotada a data de 01/11/24 em diante como referéncia da atualizacao
da Declaracao Vacinal. Declaragbes anteriores a esta data, precisardo ser
atualizadas pela familia/responsavel na Unidade de Salde mais proxima de sua
residéncia.

§ 4° A escola devera fornecer as familias o formulario de “Ciéncia da necessidade
de Regularizagao da Situagdo Vacinal’ contendo o nome do estudante, o nome dos
responsaveis e a data do prazo de entrega da declaragéo regularizada (ANEXO V).

§ 5° Caso a familia/ responséavel pelo(a) estudante ndo cumpra o prazo estipulado,
o Conselho tutelar sera notificado da negligéncia, conforme o art. 5°, 7°, 55 e 56
da Lei Federal 8.069/90.

Art. 8° A matricula do aluno devera ser efetivada preferencialmente na escola mais proxima
do seu domicilio, que ofereca a etapa e/ou modalidade de ensino ao qual ele devera ser
matriculado.

Paragrafo tnico. Os pais ou responsaveis que optarem em matricular seu(s)
filho(s) em escola que nao seja a mais proxima de seu domicilio, nao fara jus ao
transporte escolar oferecido pela municipalidade e os pais ou responsaveis
deverao assinar o termo de  ciéncia e responsabilidade, conforme modelo
(anexo 1), no ato da matricula.

Art. 9° As Unidades de Ensino atenderao as solicitagdes de matricula das criancas, conforme
as normas estabelecidas nesta Portaria, respeitando a capacidade fisica instalada, sendo
que, primeiro deverdo ser garantidas as matriculas para os alunos da comunidade onde a
Unidade Escolar esta inserida (considerada como escola mais proxima da residéncia do
municipe) e posteriormente, os aluncs de comunidades vizinhas.

§ 1° Havendo falta de vagas nas Escolas Municipais de Educagao Infantil (Creche), a
familia ou responsavel realizarda um cadastro na escola que deseja matricular seu(a)
filho(a) e sera elaborada uma lista de espera. Surgindo vaga a chamada obedecera a
ordem de classificagdo. A referida lista sera publicada no site
https://www.marechalfloriano.es.gov.br/ e sua atualizagdo podera ser acompanhada
pela familia ou responsavel.

§ 2° De acordo com o Estatuto da Crianga e Adolescente (Lei 8.069/1990), artigo 70-
A, paragrafo unico, incluido pela Lei n® 13.010/2014, “[...] as familias com criancas e
adolescentes com deficiéncia terao prioridade de atendimento nas acdes e politicas
publicas de prevencao e protecéo”.
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Prefeitura Municipal de Marechal Floriano
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§ 2° As criangas matriculadas tém o direito & rematricula.

§ 3° Concluido o periodo de rematriculas, abrir-se-4 novas vagas para as
matriculas respeitando nimero de alunos previstos na Resolugdo CEE/ES N°
3.777/2014 e a complexidade zdministrativa de cada escola.

§ 4° Os estudantes residentes no municipio de Domingos Martins pertencentes a
rota Parque do China x EMEIZF Victor Hugo que ja4 estdo vinculados a rede
municipal de Marechal Floriano. terdo garantidaa  sua rematricula para 2025. As
matriculas novas de estudantes do municipio e trajeto acima, deverao ser feitas
na escola mais préxima de sua residéncia.

Art. 10 As matriculas nas turmas de Educacgao Infantil (Creche) deverédo obedecer as idades
estabelecidas nesta Portaria conforme tabela a seguir:

Berqé@g —_Iia?xa Etér_ié_ - g_a _1 ano e 6 meses
REDE MUNICIPAL e A
BERGCARIO A BERGARIO B

4_Meses all meseé;

1anoa 1ano e 6 meses

Méternal - Faixé Etaria —1 ano e 7 meses a 3 anos e 11 meses

B * REDE MUNICIPAL
M@TERNALA _ ) MATERNAL B : MATERNAL C
1anoe7 mesesa1anoe 11 2anos a2 anose 11 3 anos a 3anos e 11

meses meses meses

§ 1° Caso haja necessidade devido as particularidades da escola, podera se
compor turmas mistas com agrupamento de estudantes do Bergario com o
Maternal.

§ 2° O atendimento a Educasao Infantil no Bergario e no Maternal , sera ofertado
em periodo integral ou parcizl, conforme Ato de Criagdo do Estabelecimento de
Ensino e conforme a opgao dos pais.

§ 39 Caso a familia ou responsével opte em matricular seu filho (a) em horario
parcial (Bercario ou Maternal), este sera atendido no turno matutino.

§ 4° As Unidades de ensino utilizardo a terminologia de letras (em ordem
alfabética) para diferenciar turmas do mesmo ano (1° Ano A,1° Ano B,).

§ 5° Criangas abaixo de 4 znos nao fardo jus ao transporte escolar, devendo os
pais e/ou responsaveis, assinar o termo de ciéncia disposto no Anexo |l
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§ 6° No ato da rematricula/mairicula, a escola devera fazer uma lista dos alunos
que fazem jus ao transporte escolar, com seu trajeto (rota) e encaminhar para a
Secretaria de Educagéo apés o periodo das matriculas e rematriculas (até

04/12/2024), conforme o formulario do ANEXO IIl.

§ 7° No ato da rematricula/matricula a familia ou responsavel legal devera assinar
o termo de Autorizagéo para uso de Imagem que segue no ANEXO V.

Art. 11 As Unidades de ensinc poderdo organizar turmas mistas, nos casos em que houver
numero reduzido de criangas nas diferentes faixas etarias, resguardado os conhecimentos
que as criangas precisam se apropriar no seu tempo espaco de aprendizagem.

§ 1° A turma mista devera ser organizada por proximidade de idade, visando  melhor
interlocugdo entre as criancas e coerédncia nos conhecimentos especificos e
necessarios de aprendizagem.

§ 2° Os pais e/ou responsaveis deverédo tomar ciéncia de que seus filhos terdo
garantido o direito de se apropriarem dos conhecimentos especificos e
necessarios a faixa etaria da zrianca.

Art. 12 As rematriculas e/ou matriculas das turmas da Educagdo Infantii e do Ensino
Fundamental deverao ser efetuadas cbedecendo ao nimero de alunos por turmas conforme
estabelecido pela Resolugao CEE/=S3 N° 3.777/2014, respeitando as particularidades de
cada escola.

Paragrafo unico. As turmas mistas serdo organizadas mediante autorizacdo ou
proposicao da Secretaria Municipal de Educac3o.

Art. 13 Excedendo o numero de alunos, a divisdo de turmas sera avaliada junto da
Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 14 A data de corte etario de matricula inicial no Ensino Fundamental (Anos Iniciais) & de
6 (seis) anos completos ou a completar até 31 de margo do ano letivo de 2025 de acordo
com o artigo 4° da Resolugdo CNE n° 02 de 09 de outubro de 2018. J& para a matricula na
Educagéo Infantil sera de 4 (quatro) anos de idade completos ou a completar até 31 de
margo de 2025, conforme o artigo 2° da Resolugao CEE-ES n° 5.281/2019.

Art. 15 O aluno ndo podera sofrer nenhuma forma de discriminagdo em razao de cor, género,
etnia, credo, opgao sexual e/ou por apresentar necessidades educacionais especiais.

Art. 16 No ato da matricula e/ou rematricula, a Unidade de Ensino devera registrar na Ficha
de Matricula do aluno, informagdes referentes a sua cor/raca: amarela, branca, indigena,
parda ou preta, atendendo a determinagao do Ministério da Educacéo, através da Portaria
INEP N° 156/2004.
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Prefeitura Municipal de Marechal Floriano
Secretaria Municipal de Educagdo

Art. 17 As Unidades de Ensino deverdao dentro do prazo fixado na presente Portaria,
organizar as rematriculas e matriculas, por ano, turno, etapa de ensino, conforme seu horario
de funcionamento, observando o limite de vagas existentes.

§ 1° Os alunos que se enconiram matriculados na respectiva escola em que fara

a rematricula havendo vaga poderdo permanecer no turno em que se encontra

matriculado, caso essa seja rezlizada no periodo estabelecido nesta Portaria.

§ 2° Apés o término do pericdo de rematricula estabelecido nesta Portaria, caso

Os pais ou responsaveis ndo efativem a Rematricula, o aluno sera rematriculado
no turno em que houver vaga.

§ 3° No ato da rematricula, se houver interesse por parte da familia e caso haja
vaga, o aluno podera ser rematriculado em outro turno.

§ 4° Cabe a Unidade de Encino, encaminhar a Secretaria Municipal de Educacéo,
a relagao dos alunos menores, cujos pais nao efetivaram a rematricula e nem
solicitaram a transferéncia parz outro estabelecimento de ensino.
Art. 18 Compete aos diretores ou responsaveis pela Unidade de Ensino divulgar, junto a
comunidade geral e escolar, ao corpo docente e técnico-administrativo, os periodos de
rematriculas e matriculas, bem comc s critérios para sua efetivagao.
Art. 19 Fica terminantemente proibidz a cobranga de taxa de rematricula e matricula.

Art. 20 E vedada a reserva de vagas por quaisquer mecanismos que contrariem a legislagéao
em vigor.

Art. 21 Os casos omissos serao resclvidos pela Secretaria Municipal de Educagao.
Art. 22 Compde esta Portaria os Anexos LILII, IV e V.

Art. 23 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposi¢ées em
contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
Marechal Floriano — ES, 14 de novembro de 2024.

Edia Klippel Littig
Secretaria Municipal de Educacao de Marechal Floriano-ES
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ANEXO |

TERMO DE CIENCIA

Eu , pai/responsavel pelo aluno (a)

com anos de idade, nascido(a) em

/ / matriculado(a) na Unidade de Ensino

, estou ciente que meu

filho nao tera direito ao transport= escolar uma vez que existe escola préximo da minha

residéncia, sendo uma opgao minha matricula-lo nesta escola .

Marechal Floriano, ES de de 2024.

(Assinatura do(a) responsavel)

Responsavel pela Matricula



Prefeitura Municipal de Marechal Floriano
Secrataria Municipal de Educacéo

ANEXO I

TERMO DE CIENCIA SOBRE O /SO DO TRANSPORTE ESCOLAR PARA ALUNOS
MENORES DE 04 ANOS DE IDADE

Eu , Ppailresponsavel pelo aluno(a)

com anos de idade, nascido(a) em

/ / matriculado(a) na Unidade de Ensino

, estou ciente que meu

filho nao tera direito ao transporte escolar por ser menor de 4 anos de idade .

Marechal Floriano, ES de de 2024.

(Assinatura do(a) responsavel)

Responsavel pela Matricula



ANEXO Il

Secretaria Municipal

de Educacao de
Marechal Floriano

ESCOLA: XXXXXXXXX
INEP ESCOLA: XXXXXX
CNPJ: XXXXXXX
Endereco: XXXXXXXXXXXX
Marechal Floriano / ES.

)TA DO TRANSPORTE: XX000000000

Motorista: XXXXXXXX

, | Mosiupape | C2deirante | spre | Turno CODIGO DO
oe | ™eP | Reachopos | Datade | DEFCIENTE? | o, ? Localde | CONSUMIDO
Do ALUNOS Nascimento 1siM | 1- SIM
ROEM L 1-sM Embarque R
ALUNO | ATENDIDOS 2-NAO 2-NAO M| v
2-NAo (EDP)
|}
|
|
{
I
|
1
i
|
1
|
|
|
_]
Data:___/ /2024.
Diretor (a)
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ANEXO IV

AUTORIZACAO PARA USO DE IMAGEM

Autorizo a (nome da escola)

sem qualquer limitagdo de prazo e no territério brasileiro, a utilizar video/fotografia com a

imagem de meu/minha filho(a) ’

menor, na divulgagéo do trabalho da escola/ educativo/ projeto pedagégico, em redes

sociais e em formato impresso sem: fins comerciais e/ou lucrativos.

Por ser expressao da verdade, firmo e presente.

Data: / / 2024.

Assinatura do responsavel NOME
Diretor(a)
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ANEXOV
TERMO DE CIENCIA DA NECESSIDADE DE REGULARIZACAO VACINAL
(Via da Escola)
Eu , pailresponsavel pelo aluno(a)
com anos de idade, nascido(a)
em / / matriculado(a) na Unidade de Ensino

, estou ciente que meu

filno(a) encontra-se com a carteira de vacinagdo DESATUALIZADA e portanto, até o dia
/ / , deverei entregar nesta Escola a sua atualizacao vacinal sob penas
do que prevé o Art.7° da Portaria 16/2024:

§ 5° Caso os responsaveis ndo cumpram o prazo estipulado, o Conselho tutelar

sera notificado da negligéncia, conforme o art. 5°, 7°, 55 e 56 da Lei Federal
8.069/90.
Marechal Floriano, ES ~ de de

(Assinatura do(a) responsavel)

Responsavel pela Matricula

TERMO DE CIENCIA DA NECESSIDADE DE REGULARIZAQAO VACINAL

Eu

pai/responsavel pelo aluno(a) com
anos de idade, nascido(a) em / / matriculado(a) na Unidade de

Ensino .estou ciente que

até o dia / / deverei entregar nesta Escola a Declaracao de Atualizacao

Vacinal de meu(a) filho(a) sob penas do que prevé o Art.7° da Portaria 18/2024:

§ 5° Caso os responsdveis ndo cumpram o prazo estipulado, o
Conselho tutelar sera notificado da negligéncia, conforme o art. 5°,
7°, 85 e 56 da Lei Federal 8.069/90.

Marechal Floriano, / /2024,
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