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EDITAL N° 01/2021 - SEMADH/PMMF

ESTABELECE NORMAS PARA A CONTRATACAO EM REGIME DE DESIGNACAO TEMPORARIA
E FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA PARA ATENDER A NECESSIDADE TEMPORARIA
E DE EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL E DIREITOS HUMANOS DE MARECHAL FLORIANO - ES.

O Prefeito de Marechal Floriano, no uso de suas atribuicdes legais, junto a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Direitos Humanos de Marechal Floriano, no uso de suas atribui¢des legais que lhe foi
conferido pelo Decreto n° 9.183/2017, com fundamento no inciso IX do art. 37 da CF/88, na Lei
Municipal n ® 816/2008, Lei Municipal n° 1.518/2014 alterada pela Lei Municipal n° 1.909/2017, Decreto
da Comissao do Processo Seletivo n® 10.698/2021 e na Instrugao Normativa SRH n°® 03 de 13/11/14, torna
publico a realizagdo de Processo Seletivo Simplificado, destinado a atender a necessidade temporaria de
excepcional interesse publico do “PAIF — Servigo de Protecdo e Atendimento Integral a Familia”, do
‘SCFV — Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos” e do “PAEFI — Servigo de Protegao e
Atendimento Especializado a Familias e Individuos” no ambito da Secretaria Municipal de Assisténcia

Social e Direitos Humanos de Marechal Floriano, de acordo com as normas estabelecidas neste Edital.

1. DAS DISPOSICOES INICIAIS:

1.1 O processo seletivo de que trata o presente edital tem a finalidade de selecao de profissionais a
serem contratados em regime de designacdo temporaria ¢ de cadastro de reserva, através de
analise de titulos e qualificagdo e experiéncia profissional para os cargos de nivel de ensino
fundamental e médio (ANEXO I) para atuagdo na Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
de Direitos Humanos Marechal Floriano.

1.2 O processo seletivo tera duragdo de 12 (doze) meses, podendo sua vigéncia ser prorrogada, por
no maximo, igual periodo.

1.3 Findo o prazo a que se refere o item 1.2, os documentos utilizados neste processo seletivo que

ndo resultaram em contratagdo serdo eliminados.

2. DAS ETAPAS:
2.1 O processo seletivo compreendera as seguintes etapas:

L. Inscri¢des dos candidatos;
IL. Avaliacdo de titulos dos candidatos;
III.  Classificacdo dos candidatos;

IV. Formalizacdo do contrato;
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3. DA INSCRICAO:

3.1 As inscrigdes para o processo seletivo simplificado serdao realizadas no dia 12 de fevereiro de
2021, no horario de 08:00 as 11:30 e 12:30 as 17:00, na sede do Centro de Referéncia de
Assisténcia Social — CRAS, Rua Emilio Rupf, Centro (ao lado do laboratério ClimLab),
Marechal Floriano — ES;

3.2 Nao serdo aceitas inscrigdes condicionais, via fax, correspondéncias, ou fora do prazo
estabelecido no item anterior;

3.3 E de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato o completo e correto preenchimento dos
dados de inscrigao;

3.4 O candidato podera se inscrever para até 02 (dois) cargos diferentes;

3.5 O candidato as vagas devera preencher os seguintes requisitos:
I. Ser brasileiro nato ou naturalizado;
I. Possuir na data do inicio de contrato temporario a idade minima de 18 (dezoito) anos;
II. Nao responder processo na Administragdo Publica Municipal, conforme Lei Complementar
n® 001/2017;
I11. Regularidade com as obriga¢des militares e eleitorais;
IV.Nivel de escolaridade exigido para exercicio do cargo;
V. Possuir condi¢des de satde fisica e mental compativeis com o exercicio do cargo ou fungao,
de acordo com prévia inspecdo médica oficial, na forma da Lei.

3.6 Os cargos para a selecdo de profissionais e cadastro de reserva com vistas a contratagcdo

temporaria sao discriminados no ANEXO I.

4. DAS VAGAS DESTINADAS AS PESSOAS PORTADORAS DE DEFICIENCIA (PPD):

4.1 Fica assegurado a pessoa com deficiéncia o direito de se inscrever, em igualdade de condicdes
com os demais candidatos, para provimento de cargo cujas atribuigdes sejam compativeis com a
deficiéncia de que ¢ portador.

4.2 Considerar-se-4 candidato com deficiéncia aquele que se enquadrar nas categorias discriminadas
no Decreto Federal n® 3.298, de 20 de dezembro de 1999, com a redacdo dada pelo Decreto
Federal n° 5.296, de 02 de dezembro de 2004, e observado o disposto na Lei Federal n® 7.583 de
24 de outubro de 1989.

4.3 As vagas reservadas as pessoas com deficiéncia serdo de 5% (cinco por cento) sobre o total de

vagas oferecidas para cada cargo/funcdo. Caso o percentual resulte em nimero fracionado o
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mesmo serd elevado até o primeiro numero inteiro subsequente, entretanto, desde que nao
ultrapasse o limite maximo de 20% do total de vagas estipulado para cada cargo/funcao.

4.4 O candidato com deficiéncia devera declarar no ato da inscricdo, em espago proprio do
requerimento de inscri¢do, a sua condi¢do de deficiéncia. O candidato que deixar de declarar a
sua condicao ndo podera alega-la posteriormente.

4.5 A publicacao da classificacdo do processo seletivo sera feita em duas listas, contendo a primeira
a pontuacdo de todos os candidatos, inclusive a das pessoas com deficiéncia, e a segunda
somente a pontuagdo destas ultimas.

4.6 Na falta de candidatos com deficiéncia para as vagas a eles reservadas, as mesmas serao
preenchidas pelos demais candidatos aprovados e classificados na listagem de ampla
concorréncia, com estrita observancia da ordem classificatoria.

4.7 Para efeito de contratagdo, a deficiéncia do candidato sera avaliada por equipe multiprofissional,
que decidira de forma terminativa sobre a caracterizacao do candidato com deficiéncia e em caso
afirmativo, sobre a compatibilidade da deficiéncia como exercicio das atribuicdes do cargo.

4.8 Caso a equipe multiprofissional conclua pela incompatibilidade da deficiéncia com as
atribuicdes do cargo publico para o qual se inscreveu o candidato com deficiéncia sera eliminado
do processo seletivo.

4.9 Caso a equipe multiprofissional competente conclua ter o candidato aptidao fisica e mental para o
exercicio das atribuicdes do cargo, mas ndo o caracterize como pessoa com deficiéncia por ele
declarada, o mesmo retornara para a listagem de ampla concorréncia.

4.10 Por ocasido da contratagdo, a ordem de chamada do candidato com deficiéncia sera

proporcional ao nimero de convocados, de acordo com a porcentagem a ele reservada.

5. DA DIVULGACAO DA CLASSIFICACAO DO PROCESSO SELETIVO:

5.1 A divulgagdo oficial deste Processo Seletivo Simplificado dar-se-4 através de aviso a ser
publicado no mural da Prefeitura Municipal, da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
Direitos Humanos de Marechal Floriano e no enderego eletronico da Prefeitura Municipal de
Marechal Floriano www.marechalfloriano.es.gov.br

5.2 E de inteira responsabilidade do candidato consultar as listagens dos resultados e
acompanhar as publicacdes dos atos pertinentes ao Processo Seletivo Simplificado.

5.3 A classificagdo dos candidatos observard a ordem numérica decrescente da pontuagdo obtida na
Prova de Titulos (qualificagdo profissional + exercicio profissional) e serd publicada em 22 de

fevereiro de 2021.
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5.4 A classificacao final, apds julgamento de recurso, sera divulgada no dia 24 de fevereiro de 2021

no site da Prefeitura Municipal de Marechal Floriano http://www.marechalfloriano.es.gov.br.

DA DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA INSCRICAO:

6.1 Os candidatos deverao preencher os dados, informando:

I. Formulario de inscrigao devidamente preenchido;

I1. Original e copia simples do documento de identidade com foto e CPF;

III. Original e copia simples da CNH com a respectiva categoria (para o cargo de MOTORISTA);
IV. Copia simples da consulta de pontuagdo da CNH, expedida pelo site do Detran/ES, através do
link: https://renach2.es.gov.br/Penalidade/Publico/pub _consulta pontuacao.aspx (exclusivo para o
cargo de MOTORISTA);

V. Original e copia simples do diploma/certidao ou historico escolar que comprove a escolaridade
minima exigida;

VI. Original e copia simples da comprovagdo do tempo de servigo no cargo pleiteado para pontuacao
de acordo com o ANEXO II;

VII. Original e copia simples da comprovacao de titulos para pontuagdo de acordo com o ANEXO
II;

6.2 A documentagdo de escolaridade expedida por 6rgdos estrangeiros so tera validade quando for
revalidada pelo Ministério de Educacdo e Cultura — MEC, conforme preceitua o Art. 48 da Lei n°
9394/96 (LDB).

6.3 No ato da inscri¢do o candidato devera entregar a documentacio exigida em ENVELOPE
que serd conferido por um membro da Comissdo Organizadora as vistas do candidato e apods serd
anexado a esse envelope a ficha de inscricdo devidamente assinada pelo candidato e pelo membro da
Comissao Organizadora que fez a conferéncia dos documentos.

6.4 O candidato devera comprovar, na convocagdo para contratacdo, as informagdes constantes na

inscricao.

. DA AVALIACAO DOS TiTULOS:

7.1 A prova de Avaliagdo de Titulos terd valor maximo conforme indicado no ANEXO II.

7.2 Para a comprovacao de exercicio profissional, o candidato devera apresentar copia simples do
comprovante de exercicio profissional acompanhada do original para conferéncia da mesma,

sendo considerado apenas o tempo de servigo na funcao pleiteada.
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7.3 Para a qualificagdo profissional, o candidato deveré apresentar copia simples do comprovante de
qualificacdo profissional, acompanhada do original para conferéncia da mesma, conforme
especificado no ANEXO II. Somente serdo pontuados cursos relacionados ao cargo ou area de
atuacgdo pleiteada.

7.4 Os cursos de Pos-Graduagao/Especializacao deverao ser apresentados por meio de Certificados
acompanhados do correspondente historico.

7.5 Para cursos de Graduacdo e Pds-Graduacdo concluidos apos 2019, serd aceita a Declaragdo de
Conclusdao de Curso desde que constem do referido documento o periodo do curso, data de
conclusdao e aprovagao de monografia (no caso de Pés-Graduacao), carimbo com CNPJ da
Instituicdo onde o curso foi realizado, atos de autorizacao/reconhecimento pelo Ministério da
Educacdo ou Conselhos Estaduais de Educacgdo, data de expedi¢cdo do documento e, carimbo e
assinatura do responsavel pela emissao do documento.

7.6 Nao sera contado, para fins de pontuacdo, o diploma ou certificado de pré-requisito para o cargo
pleiteado.

7.7 Para a comprovagdo do exercicio profissional sera considerado somente o tempo de servico na
funcdo pleiteada, sendo considerado trés pontos por més trabalhado na area de Assisténcia Social
até o limite de 60 (sessenta) meses ndao admitindo-se més fracionado, seguindo o padrao
especificado abaixo para fins de comprovagao:

L Em Orgio Piiblico: Documento expedido pelo Poder Federal, Estadual ou Municipal,
conforme o ambito da prestacdo da atividade, em papel timbrado, com carimbo do 6rgdo
expedidor, datado e assinado pelo Departamento de Pessoal/Recursos Humanos da Secretaria
de Administracdo ou Departamento de Pessoal/Recursos Humanos do 6rgdo equivalente, ndo
sendo aceita declaragdo expedida por qualquer 6rgao que ndo especificado neste item.

IL. Em Empresa Privada: Copia da carteira de trabalho legivel (pagina de identificagdo
com foto e dados pessoais e registro do(s) contrato(s) de trabalho). Em caso de contrato de
trabalho em vigor (carteira sem data de saida), o tempo de servigo serd pontuado até a data de
inscri¢ao no requerimento.

III. Como prestador de servicos: Copia do contrato de prestacdo de servicos e
declaracdo da empresa ou do setor onde atua/atuou, em papel timbrado ou com carimbo de
CNPJ, data e assinatura do responsavel pela emissdo da declaragdo, comprovando efetivo

periodo de atuag@o no cargo.
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DA CLASSIFICACAO FINAL:

8.1 A ordem de classificacdo seguird rigorosamente a pontuacdo obtida na prova de qualificagdo
profissional e experiéncia profissional, de acordo com documentos entregues no ato da inscri¢ao
obedecendo a pontuacdo discriminada no ANEXO II.

8.2 A classificagdo final, apos julgamento de recurso, serd divulgada no dia 24 de fevereiro de 2021

no site da Prefeitura Municipal de Marechal Floriano http://www.marechalfloriano.es.gov.br.
8.3 Nos casos de empate na classificacdo, o desempate obedecera a seguinte ordem de prioridade:

a) Candidatos com idade igual ou superior a 60 anos, conforme estabelece a Lei n°® 10.741/03;

b) Maior tempo de experiéncia profissional na area pleiteada;

¢) Maior qualificacao profissional na area pleiteada;

d) Maior idade, considerando-se dia, més e ano de nascimento.

DO RECURSO:
9.1 Qualquer recurso devera ser apresentado em formuldrio préprio (ANEXO III) a Comissdo
Organizadora do Processo Seletivo na Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos

Humanos no dia 23 de fevereiro de 2021, no horario de 08:00h as 11:30h e de 12:30h as

17:00h na sede da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, localizada na Rua Victor

Travaglia, n° 371, Edificio Adélia Vello Mendes, Térreo.

9.2 Nao sera aceito recurso por via postal, fax ou correio eletronico, nem fora dos padrdes e prazos
estabelecidos neste Edital.

9.3 Nio sera aceita na condiciao de recurso a inclusdo de documenta¢io nao entregue no ato da

inscricao.

DA FORMALIZACAO DO CONTRATO:

10.1 A contratagcdo serd de natureza administrativa, obedecendo o que dispde nos termos da Lei
Municipal n°® 965/2009 e n° 1.518/2014 alterada pela Lei Municipal n°® 1.909/2017.

10.2 Para fins de formalizagio do contrato, no ato da escolha da vaga é OBRIGATORIO a
apresentacao de copia legivel de todos os documentos abaixo:

a) 1 (uma) foto 3x4;

b) Copia simples dos pré-requisitos para o cargo pleiteado;

¢) Copia simples do CPF e da carteira de identidade (RG), com nimero, 6rgao expedidor e data da
sua expedicao;

d) Copia simples da CNH com a categoria D (para o cargo de MOTORISTA);
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Copia simples do titulo de eleitor;

Comprovante de votacao da ultima elei¢do ou Declaracdo de quitacdo eleitoral atualizada,
emitida pelo site www.tse.gov.br ou cartdrio eleitoral, informando que estd quite ou ndo possui
pendéncias com a justica eleitoral;

Copia simples da carteira de trabalho profissional onde conste fotografia, nimero/série, data de
expedicao, filiagao e local de nascimento;

Numero de PIS/PASEP;

Copia simples do comprovante de residéncia atualizado (agua, luz, telefone, fatura de cartdo);
Copia simples do certificado de reservista (masculino);

Copia simples da certidao de casamento ou nascimento;

Copia simples da certidao de nascimento e do CPF dos filhos até 21 anos;

Copia do cartdo de vacina de filhos até 07 (sete) anos;

Declaragao escolar dos filhos até 14 anos;

Declaracdo de Acumulacdo de Cargos;

Declaracdo de encargos de familia para fins de Imposto de Renda (para quem declara);

Termo de Responsabilidade de Concessdo de Salario-Familia (para filhos até 14 anos ou portador
de necessidades especiais);

Formulario do E-Social devidamente preenchido;

Atestado admissional, expedido por médico da Medicina do Trabalho;

Laudo Médico da deficiéncia (caso declarada).

10.4 As declaragdes e formularios descritos nas alineas o, p, (, r estardo disponiveis no site

http://www.marechalfloriano.es.gov.br, onde estd divulgado os atos deste processo seletivo

simplificado.

10.5 O contrato de trabalho sera firmado de acordo com este Processo Seletivo Simplificado.

Extinguir-se-a sem direito a indenizagao por:

I — pratica de falta grave, assim consideradas aquelas que configurem:

a)
b)

¢)

d)

Crime contra a administrag¢ao publica;

Faltas injustificadas em numero igual ou superior a 30 (trinta) dias consecutivos;

Faltas injustificadas em numero igual ou superior a 60 (sessenta), intercaladas num periodo de
12 (doze) meses;

Indisciplina, insubordinagdo e desidia em servico;

Descumprimento de norma ou procedimento, relativamente ao exercicio de suas atribuicdes;
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f) Utilizacao de bens, materiais e instalacdes da unidade em que atua, assim como da condi¢do de
agente publico, para fins particulares;

g) Ofensa fisica em servigo contra usuarios ou outros servidores e superiores;
IT — Acumulagdo ilegal de cargos, empregos ou fungdes publicas;

IIT — Necessidade de redugdo de quadro de pessoal, por excesso de despesa, nos termos da Lei n°

9.801, de 14 de junho de 1999, que regulamenta o art. 169, §§ 4° a 7° da Constituigao Federal;

IV — Insuficiéncia de desempenho, apurada em procedimento no qual se assegurem pelo menos um
recurso hierdrquico dotado de efeito suspensivo, que serd apreciado em 30 (trinta) dias, e o prévio
conhecimento dos padrdes minimos exigidos para a continuidade da relagdo de trabalho,

estabelecidos de acordo com as peculiaridades das atividades exercidas.

10.6 Para fins de atestado admissional o candidato deverd apresentar os exames médicos

especificados abaixo:

I. Hemograma,; IV. EAS (Urina);
I1. Exame de fezes parasitoldgico; V. Tipo sanguineo;
II1. VDRL;

10.7 O atestado admissional ¢ os documentos solicitados para emissao do contrato, deverao ser
entregues no ato da escolha da vaga pleiteada. Caso o candidato ndo tenha o atestado admissional
no ato da escolha da vaga, ele deverd providenciar em carater de urgéncia em até 15 (quinze) dias
uteis. Passado os quinze dias, o candidato que ndo entregar o Atestado Admissional, ficara

IMPOSSIBILITADO de assinar o contrato e sua vaga aberta para nova chamada.

DA COMISSAO ORGANIZADORA DO PROCESSO SELETIVO:
11.1 A Comissdo organizadora e julgadora do Processo Seletivo ¢ formada pelos 05 (cinco)

membros descritos na tabela abaixo:

I |PRESIDENTE SIMONE CATARINA LEMKE CANCELLIERI
Il | VICE-PRESIDENTE | AESLEM INGRID BRANDAO BUENO

111 | MEMBRO KAROLINE LITTIG DA MOTA

IV | MEMBRO RENATO LUDOVICO JUNIOR

V | MEMBRO ANA CAROLINA SIMOES PADILHA
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12. DAS DISPOSICOES FINAIS:

12.1 A Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos podera solicitar a rescisao
do contrato, em qualquer época do ano letivo, observadas as alteragdes estruturais e funcionais do
setor educacional.

12.2 O candidato que for contratado no ambito da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
Direitos Humanos, podera ter seu local de trabalho alterado conforme a necessidade e
excepcional interesse publico.

12.3 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicagdo dos resultados, agdes e
etapas do Processo Seletivo.

12.4 O candidato selecionado podera, a qualquer tempo, ter sua inscri¢do cancelada ou seu
contrato rescindido por apresentacdo de documentos falsos, sendo responsabilizado civil e
criminalmente pela agdo.

12.5 A classificagdo neste processo seletivo simplificado ndo assegura ao candidato a sua
contratacao.

12.6 Os candidatos que se enquadram no Grupo de Risco previsto na Portaria SESA/ES n° 050-R
de 27/03/2020 e desejarem se inscrever no processo seletivo, serdo submetidos a avaliagdo do
médico do trabalho para atestar se estard apto ou ndo para exercer suas atividades enquanto
perdurar a pandemia de Covid-19. Caso fique constatado que nao podera assumir as fungdes
previstas ao seu cargo, o candidato ird compor uma lista a parte e apos controlada a pandemia,
podera assumir suas atividades laborais conforme as vagas que surgirem.

12.7 Os casos omissos serdo avaliados pela comissdo organizadora e julgadora do Processo
Seletivo, cujas decisdes serdo apresentadas a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
Direitos Humanos.

12.8 O candidato ndo podera alegar desconhecimento das instrugdes contidas neste Edital.

12.9 Fazem parte integrante deste edital os anexos I, 1L, II1, IV, V, VI, VIL.

12.10 Este edital entra em vigor na data de sua publicacao.

Marechal Floriano/ES, 08 de fevereiro de 2021.

JOAO CARLOS LORENZONI SIMONE CATARINA LEMKE CANCELLIERI
Prefeito de Marechal Floriano Sec. Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos



