Prefeitura Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETONORMATIVO N.*279/2019

APROVA O SISTEMA DE
COMUNICACAO SOCIAL - SCS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso das atribui¢des legais, ¢,

- CONSIDERANDO as exigéncias contidas nos artigos 31 e 74 da
Constituigdo Federal, no paragrafo tnico do art. 54 ¢ art. 59 da Lei de Responsabilidade
Fiscal ¢ artigos 29, 70, 76 e 77 da Constituigdo Estadual; Lei Municipal n® 2005/2018, e a
Resolucdo n® 257/2011 do TCE-ES;

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado o Sistema de Comunicag¢do Social - SCS,

constituido da seguinte Instrugao Normativa:

I - Instrugdo Normativa SCS n® 001/2015, Versdao 02, que dispoe sobre

divulgacdo de campanhas institucionais do Municipio de Marechal Floriano - ES;

Paragrafo anico — A Instrugdo Normativa do Sistema de Comunicagdo
Social - SCS a ser observada pelas diversas unidades da estrutura administrativa segue

em anexo como parte integrante do presente Decreto.

Art. 2° - Todas as Instrugdes Normativas apds sua aprovagdo ¢ publicagio
deverdo ser exceutadas ¢ aplicadas pelas Unidades responsaveis € por seus respectivos

Sistemas Administrativos.

Paragrafo anico — [ de responsabilidade do Secretario da Pasta e do
Representante da Unidade Executora dar publicidade aos servidores das Instrugoes

Normativas da Comunicagdo Social - SCS, assim como implanta-las em suas
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Secretarias.

Art. 3° - Cabera a Sccretaria Municipal de Controle Interno prestar os

csclarecimentos ¢ orientagoes a respeito da aplicagdo dos dispositivos deste Decreto.

Art. 4° - Este Decreto entrarda em vigor na data de sua publicacio,

revogadas as disposi¢des em contrario,
Registre-se, Publique-se e Cumpre-se,

Marechal Floriano/LES, 23 de Julho de 2019.
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—JORO CAREOS LORENZONI

Prefeito Municipal
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INSTRUCAO NORMATIVA SCS — SISTEMA DE COMUNICACAO SOCIAL
N° 001/2015 DE 08 DE SETEMBRO DE 2015 — VERSAO 02

DISPOE SOBRE DIVULGACAO DE CAMPANHAS
INSTITUCIONALIS.

VERSAO: 02

DATA: 23/07/2019

ATO DE APROVACAO: Decreto Normativo N°279/2019

UNIDADE RESPONSAVEL: Gabinete do Prefeito - Setor de Comunicago.

CAPITULO I - DA FINALIDADE

Art. 1° - A presente Instrugdo visa:

I — Padronizar os procedimentos administrativos do Sistema de Comunicagdo Social, quanto a
divulgagdo de campanhas, cerimoniais, realizagdo de eventos e publicagdo dos atos oficiais do
municipio e divulgago de matérias institucionais, relatdrios e documentos semelhantes.

II - Disciplinar a contratagdo de servigos para a realizagdio de campanhas, cerimonias, eventos e
divulgagio dos atos oficiais e publicag@o de matérias institucionais.

III — Operacionalizar, acompanhar e avaliar os servigos prestados para a realizagdo dos objetivos

desta instrug#o.
CAPITULO II - DA ABRANGENCIA

Art. 2° - Esta Instrugio Normativa abrange a Administragdo Direta e Indireta do Municipio de
Marechal Floriano/ES.

CAPITULO III
Secdo I - Dos Conceitos

Art. 3° - Para efeitos desta Instrugfio conceitua-se:

I — Publicidade de Utilidade Piblica: ¢ a que se destina a divulgar direitos, produtos e servigos
colocados & disposigdo dos cidaddos, com o objetivo de informar, educar, orientar, mobilizar,
prevenir ou alertar a populagdo para que adote comportamento que lhe traga beneficios individuais

ou coletivos e que melhore a sua qualidade de vida, tais como: campanha contra a dengue; educagéo
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do transito; matricula escolar; vacinag@o de idosos; coleta de lixo.

IT — Publicidade Institucional: ¢ a que se destina a divulgar atos, ag@es, programas, obras,
campanhas, metas e resultados das agdes realizadas pela Administragdo Publica, com o objetivo de
atender ao principio da publicidade e de estimular a participagdo da sociedade no debate, controle e
formulag#o de politicas pablicas, tais como: agdes publicas que foram planejadas ou que estdo sendo
executadas; inauguragio de obras; resultado de um trabalho de conscientizagdo sobre uma
campanha; campanha explicativa sobre a importéncia de uma nova lei para o desenvolvimento do

Municipio ete.

§ 1° - A publicidade dos atos, programas, obras, servigos e campanhas dos 6rgdos publicos devera
ter carater educativo, informativo ou de orientagdo social, dela ndo podendo constar nomes,

simbolos ou imagens que caracterizem promogdo pessoal de autoridades ou servidores publicos.

§ 2°- Toda publicidade ou redagfo oficial deve ser pautada pela impessoalidade, atentando-se para o

uso de padrfio culto de linguagem, clareza, conciséo, formalidade e uniformidade.
Secdo II - Da Base Legal

Art. 4° - A presente instrugfo tem como base legal principal os dispositivos contidos no caput € no §
1° do art. 37 da Constituigdo Federal; na Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei
Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, Resolugdo n® 227/2011 alterada pela Resolugdo TC n°
257 de 07.03.2013 - DOE 12.03.2013.

CAPITULO 1V - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° - A Assessoria de Comunicagdo, 6rgfo vinculado ao Gabinete do Prefeito, compete:

I — formular e executar a politica de comunicagdo do municipio, compreendendo a articulagéo das
campanhas de divulgagdo institucional da Prefeitura Municipal e demais Orgdos Municipais.

II — divulgar as atividades da Prefeitura Municipal e Orgfios Municipais por meio de material
informativo a ser disponibilizado no site oficial, em emissoras de radio, em jornal impresso, dentre
outros, com o objetivo de aproximar a sociedade das agdes institucionais desenvolvidas pelo
Municipio de Marechal Floriano/ES.

III — apoiar iniciativas que promovam o conhecimento e a cidadania.

IV- gerenciar os veiculos de comunicagdo interna. .
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V- garantir a identidade visual e a qualidade dos elementos de comunicagéio utilizados pelo
Municipio de Marechal Floriano/ES em suas campanhas oficiais.
VI- acompanhar a imagem da Administragdo Publica perante os meios de comunicagdo ¢ através de

pesquisas de opinido.

CAPITULO V - DOS PROCEDIMENTOS

Sec¢io I - Dos Meios de Comunicag¢io

Art. 6° - Para divulgacio de suas campanhas institucionais, o Municipio de Marechal Floriano/ES
poderd utilizar os seguintes meios:
I - jornais.

IT — revistas.

I — emissoras de radio.

IV — emissoras de televiséo.

V — midia especializada da internet.
VI — informativos institucionais.
VII — carro de som.

VIII - banners.

IX — folhetos.

Art. 7° - S#o tipos de informagdes a serem divulgadas:

I — campanhas de ordem publica em geral (na é4rea da satde, da educacdo, social, fiscal, dentre
outras).

IT — boletins do municipio.

I11 — editais de licitagdo, concurso, processo seletivo.

IV — relatérios contébeis e de auditorias.

V - leis.

VI — decretos.

VII — audiéncias publicas.
Sec#o 11 - Da Publicaciio de Campanhas Institucionais e de Utilidades Puablica

Art. 8° - O gerenciamento para o desenvolvimento de quaisquer publicidades, tais como: pesquisas

piblicas, divulgagdes, campanhas, cerimoniais, realizagdes de eventos, divulgages de materiais
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institucionais do Poder Executivo, serd de responsabilidade da Assessoria de Comunicagéo.

Art. 9° - Toda veiculagdo de matéria de campanhas, seja institucional ou de utilidade publica,
escrita, falada, televisada ou visual, podera ser realizada por intermédio de Agéncia de Propaganda

contratada através de processo licitatorio.

Art. 10 - O Site Oficial do Poder Executivo, além de ser canal de divulgagéo das agdes realizadas
pela Administragdo Piblica, também pode ser utilizado como vefculo de divulgagéo de campanhas

institucionais e de utilidades publicas.

Art. 11 - Publicidade divulgada sem a expressa autoriza¢dio da Secretaria afeta a matéria a ser

publicada e avalizada pela Assessoria de Comunicagéo néo induz obrigagdo de pagamento

Art. 12 - A contratagiio, pela Administragio Publica Direta e Indireta, de servigos de publicidade
prestados por intermédio de agéncias de propagandas deve obedecer, também, as determinagdes
dispostas na Lei Federal n°. 12.232, de 29 de abril de 2010, e suas alteragdes.

Secio I1I Da Solicita¢io de Divulgacio de Campanhas Institucionais

Art. 13 - O departamento ou setor interessado em realizar evento e ato cerimonial, divulgar

campanha, matéria institucional, relatorio ou documento semelhante, e publicar ato oficial do

municipio, devera:

I — definir o tipo de servigo a ser utilizado.

II — se for o caso, comunicar ao seu superior imediato a necessidade de divulgagdo de campanha

institucional.

III — verificar, junto ao setor competente, se ja existe contratagdo para o servigo a ser utilizado,

enviando todas as informagdes (impressas e em midia) para a realizagdo do mesmo.

IV — se ndo houver contratagio vigente para o servigo a ser utilizado, enviar solicitagdo enderecada

ao setor competente para que este providencie a devida contratago, observando-se as determinagdes

da Lei Federal 8.666/93, inclusive.

V — se a divulgagdo for relacionada & matéria a ser postado no site do municipio, enviar solicitagdo

juntamente com o respectivo material (Press Release) para o setor de Comunicagéo, subordinado ao

Gabinete do Prefeito.

VI — se for material institucional a ser publicado em jornal como Informe Publicitario, encaminhar o
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respectivo material ao Setor de Comunicagéo para que seja dado andamento ao processo.

Paragrafo tinico. Se o evento for coberto pela midia, o Setor de Comunicagio devera disponibilizar

o material (Press Kit) para distribui¢do aos jornalistas presentes.

Se¢dio IV - Da Responsabilidade pela Publicag¢do dos Atos Institucionais
Art. 14 - A responsabilidade pela publicagéo de reportagens institucionais ou materiais publicitarios
do Municipio de Marechal Floriano/ES, desde a criagdo até a sua realizagfo, sera de competéncia da
Secretaria solicitante e do setor de Comunicagéo.

Se¢dio V - Do Gerenciamento dos Contratos e Fiscalizacdo dos Servigos

Art. 15 - O gerenciamento dos contratos serd de responsabilidade da Assessoria de Comunicagéo,

subordinada administrativamente ao Gabinete do Prefeito.
Art. 16 - A fiscalizagdo dos servigos serd de responsabilidade do Assessor de Comunicagéo.
CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 - A Assessoria de Comunicagdo do Poder Executivo municipal devera recusar a veiculagio

de qualquer publicidade que néo esteja de acordo com esta Instrugdo Normativa.
Art. 18 - As despesas com publicidade devem respeitar o limite maximo legal.

Art. 19 - A Administracdo Indireta podera utilizar o Site Oficial da Prefeitura Municipal de

Marechal Floriano/ES para divulgar suas matérias institucionais.
Art. 20 - Esta Instrugfo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Marechal Floriano/ES, 23 de Julho de 2019.

R Jdﬁsféa_ljgsljorgzoni Soli?gﬁmm;’mpier

Prefeito Municipal Secretaria Municipal de Controle Interno

5



