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Prefeitura Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO NORMATIVO N° 356/2023

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS PARA
AOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS,
LOTADOS NA SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE, EM DESLOCAMENTO PARA
TRANSPORTES SANITARIOS E RETIRADA DE
MEDICAMENTO NO CENTRO REGIONAL DE
ESPECIALIDADES-CRE, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuices legais e,

- CONSIDERANDO a Lei Organica do Municipio de Marechal Floriano;
- CONSIDERANDO os art. 118 e 119 da Lei Complementar n°. 001 de 1° de
setembro de 2017, que dispde sobre o Estatuto dos Servidores do Municipio de Marechal

Floriano e d& outras providéncias;

- CONSIDERANDO o OF/SEMUS/PMMF/N° 323/2023 protocolado sob o
n°. 4540/2023, datado em 12.06.2023;

DECRETA:

Art. 1° - Fica autorizada a concessdo de diaria, aos servidores publicos
municipais, lotados na Secretaria Municipal de Salude, em deslocamento, que transportam
pacientes e para retirada de medicamentos de Alto Custo no Centro Regional de Especialidades

- CRE Metropolitano de Cariacica - ES, desde que devidamente autorizado.

§ 1° O valor fixado neste artigo sera de R$ 50,00 (cinquenta reais) que
somente sera pago quando o horario de trabalho externo ultrapassar as 06 (seis) horas;

§ 2° Sera concedida no maximo de 10 (dez) diarias mensais por servidor;
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8§ 3° A solicitacdo da diéria devera ser protocolada nesta Prefeitura Municipal
de Marechal Floriano-ES no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis ap0s a efetiva realizacdo da
viagem, sob pena de indeferimento.

Art. 2° - As viagens efetuadas a Municipios limitrofes a cidade de Marechal
Floriano nédo serdo consideradas para efeito de recebimento de diaria, salvo exce¢des que serdo
avaliadas caso a caso pelo Setor de Transportes da Secretaria Municipal de Saude, desde
devidamente justificadas.

Art. 3° - Para comprovacdo da diaria que trata o Art. 1° serd exigido o
preenchimento do Relatério de Transporte (ANEXO 1), ndo sendo aceito documento alterado,
rasurado, emendado ou com qualquer outro artificio que prejudique a sua clareza.

Paragrafo anico. O documento apos estar devidamente preenchido devera ser
entregue no Setor de Transporte da Secretaria Municipal de Saude, que sera o responsavel pela
conferéncia do Relatdrio de Transporte com 0s seguintes comprovantes:

I. Cdpia do Encaminhamento do Paciente ao Estabelecimento de Salde ou
Guia de Retirada de Medicamento;

Il. Mapa de Viagem com comprovacao do destino e identificacdo do Paciente
e Acompanhante e Comprovante de Recebimento de Medicamento no CRE Metropolitano;

Art. 4° - Para efeito de pagamento das diarias sera computado o horério de
saida da Secretaria Municipal de Salde.

Paragrafo Unico. A informacio quanto aos horarios de saida e chegada ser&o
prestados por escrito e assinada pelo responsavel pela autorizacdo da viagem e pelo Chefe do
Setor de Transportes da Secretaria Municipal de Saude.

Art. 5° - E expressamente proibida a concessdo de diarias com o objetivo de
remunerar outros servicos e atividades, sujeitando-se o servidor que infringir o disposto neste
artigo ao ressarcimento da quantia recebida indevidamente, além de responder
administrativamente pelo ocorrido.

Art. 6° - As demais despesas com 0 deslocamento do servidor municipal:
abastecimento, pedagio, eventual reparo mecéanico do veiculo, locomocédo, hospedagem, entre

Rua David Canal, n® 57, Centro, Marechal Floriano - ES — CEP 29255-000
Telefax: (0**)27 3288 1367 - (0**)27 3288 1111 - Em@il: gabinete.marechalfloriano@gmail.com



Prefeitura Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

outras, serdo custeadas pela Administracdo Municipal na forma da lei, desde que devidamente
autorizada pela autoridade competente.

Art. 7° - As despesas decorrentes da aplicacdo do presente decreto correréo
por conta de dotacdes proprias do orcamento vigente, suplementadas se necessarias.

Art. 8° - Para maior celeridade na concessdo destas didrias os pedidos
seguirdo o seguinte fluxo processual:

I. Pedido de Diaria realizado pela Chefia de Transporte da SEMUS
acompanhado dos documentos citados no art. 3° deste Decreto;

Il. Apds recebimento na SEMUS, o(a) Secretario(a) Municipal de Saude
(Ordenador de Despesas) analisar o pedido e autorizar ou ndo a solicitagdo, sendo de
responsabilidade Unica e exclusiva da SEMUS conferir e adequar o processo de toda a
documentacao regular da concessédo da diaria;

I1l1. Sendo autorizado a despesa, a SEMUS vai protocolar o pedido
encaminhando para o Setor de Contabilidade para Empenho e Liquidagéo;

IV. O Setor de Contabilidade ap6s empenho e liquidacdo, encaminhar para o
Setor de Tesouraria para pagamento;

V. O Setor de Tesouraria apds recebimento e conferéncia, ndo havendo
pendéncias de prestacdo de contas anterior, efetuard o pagamento;

V1. Arquiva-se 0 processo;

Art. 9° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 10 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
Marechal Floriano/ES, 19 de Junho de 2023.

JOAO CARLOS LORENZONI
Prefeito Municipal
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
ANEXO | )
COMANDA DE TRANSPORTE DE PACIENTES PARA FORA DO MUNICIPIO DE
MARECHAL FLORIANO

Servidor(a):

Matricula: Dados Bancérios: Banco: Agéncia:
() Corrente ( ) Poupanca N°:
Periodo de: / / a / /
Partida Chegada NUmero
Dia e Més Hora Localidade Hora Localidade de
Diérias
Obs.:

Prezado (a) Secretario (a) Municipal de Saude, conforme apurado, o servidor(a)

tem direito de receber a importancia no valor de R$ (

)
correspondente as diarias do periodo de / / a / / , referente as

viagens para transporte de pacientes ou retirada de medicamento de alto custo no CRE
Metropolitano de Cariacica - ES, conforme comprovantes em anexo.

Marechal Floriano/ES, de de 2023.

XXXXXXXXXXXXXXXKXXKK
Chefia do Setor de Transportes da Secretaria Municipal de Saude

DE ACORDO EM: / /

XHXXXXXXXXXXXXXXKXXX
Secretaria Municipal de Saude
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