Prefeitura Municipal de Marechal Floriano

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO NORMATIVO N2 004/2013

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
DIARIAS NO AMBITO DA
ADMINISTRAGAO DIRETA DO
PODER EXECUTIVO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Marechal Floriano, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuigbes que lhe confere o art. 89 da Lei Organica Municipal.

- considerando o disposto nos arts. 127 e 128 da Lei Municipal n® 003, de 04 de
janeiro de 1993;

DECRETA:

Art. 1°. Ap agente publico que a senvico ou para participar de curso,
congresso, seminario e eventos de interesse institucional, se deslocar da sede no
qua tem exercicio regular, desde que devidamente autorizado, € em carater
eventual e transitdrio, é concedido, além de transporte e/ou passagem, didria para
cobrir as despesas de haspedagem e alimentacio.

Paragrafo Gnico. Aplica-se o teor do caput deste artigo ao Agente Voluntario, na
forma da Lei Municipal n®1.185, de 23 de janeiro de 2013, ao servidor publico civil
ou militar colocado a disposicdo do Municipio de Marechal Floriano, observados
os critérios e valores estabelecidos para os demais cargos e fungoes, desde que
nac indenizados por seu o6rgao de origem e ao contratado temporariamente,
equivalente aoc cargo efetivo.

Art. 2°. A diaria destinada a indenizar o agente publico pelas
despesas extraordinarias de alimentacio e pousada sera concedida por dia de
afastamento da sede do servico

§ 1° - Quando nido houver pernoite & o afastamento ocorrer por um periodo
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superior a 06 (seis) horas, o agente publico, relacionado no ANEXO I, tera direito a
80% ( oitenta por cento) do valor da diaria.

§ 2° - Nao sera devida diaria quando o deslocamento de que trata este artigo
ocorrer dentro dos Municipios de Marechal Floriano e Domingos Martins,
caracterizado exigéncia permanente para o desempenho das atividades inerentes
ao cargo.

§ 3° - Na ocorréncia de deslocamento para o Municipio de Domingos Martins, por
periodo superior a 06 (seis) horas o servidor terd direito a 30 % (trinta por cento) do
valor da didria para indenizar o servidor pelas despesas extraordinarias de
alimentagéo.

§4°- Em casos especiais que houver pernoite os agentes pUblicos relacionados no
Anexo |, serdo indenizados pelas despesas efetivamente comprovadas.

Art. 3°. No deslocamento para fora de Estado, dentro dos limites do
territério nacional, o agente publico fara jus a uma complementagao da diaria
correspondente a 20% (vinte por cento) do seu valor, destinada a cobrir as
despesas com transporte urbano.

§ 1°. Esta complementagdo sera concedida juntamente com o pagamento das
didrias.

§ 2°. A complementagéo citada no caput nao serd devida quando o transporte
ccorrer em veiculo oficial ou em veiculo de propriedade do agente publico quando
este receber indenizacgao por quilometragem.

Art. 4° - Quando convocado a assessorar ou representar o Prefeito
em viagens fora do Estado o agente publico fara jus & diaria no valor atribuido ao
mesmo

Art. 5° Os valores das diarias dos agentes publicos sdo os fixados
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de acordo com o ANEXO | deste Decreto, expressos em real.

§ 1° - Os demais agentes publicos ocupantes de cargos, empregos, fungdes e
Conselheiros Tutelares, que se afastarem para outros municipios respeitados o
disposto no § 2° do art. 2° deste Decreto, terdo direito a uma diaria de R$ 30,00
(trinta reais).

§ 2° - Em casos especiais que houver pernoite, os agentes publicos de que trata
0 § 1°, serdo indenizados pelas despesas efetivamente comprovadas.

Art. 6°. A indenizacdo de que trata este Decreto sera paga
antecipadamente, ou ap6s a realizagdo da viagem, neste caso, em carater de
emergéncia, desde que devidamente autorizada pelo Ordenador de Despesas.

Art. 7°. O agente publico devera requerer a indenizacio a que fizer
jus pelo afastamento, com antecedéncia de, pelo menos 03 (trés) dias Uteis,
podendo, em carater emergencial, ser requerida no préprio dia da viagem.

Paragrafo Gnico. O ato de concessdo devera conter, no minimo, o nome do
servidor, o respectivo cargo ou a fungdo, a descricio objetiva do servico a ser
executado, a indicagdo dos locais onde o servigco sera realizado, o periodo
provavel do afastamento e, o valor unitario, a quantidade de diarias e a
importéncia a ser paga.

Art. 8°. Quando devidamente justificado, podera haver prorrogacio
de prazo do afastamento previsto neste Decreto, respeitados os limites nela
estabelecidos, caso em que o agente publico fard jus a4 complementagdo da
indenizacao inicialmente concedida.

Art. 9° Até o quinto dia Util apdés o regresso do afastamento, o
agente publico devera protocolar, oficio destinade a Secretaria Municipal de
Finangas, contendo a devida prestagio de contas, que devera ser composta de
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botetim de diarias e relatério de viagem, devidamente datados e assinados.

§ 1°. Compete a Secretaria Municipal de Finangas analisar a prestagao de contas
podendo requerer, quando necessaria, a regularizagdo ou complementagéo de
dados e documentos, inclusive, tomar providéncias quanto a reposicdo de
importancia paga indevidamente, que neste caso, deve ser efetuada no prazo
maximo de cinco dias (teis, apbds a notificagdo do agente publico pelos servigos
de contabilidade.

§ 2°. Ap6és a analise e, quando for o caso, regularizagdo do processo de
prestacéo de contas, a Contabilidade o encaminhara para ciéncia e aprovagéo do
Ordenador de Despesas.

Art. 10 - Serdo restituidas pelo servidor, em cinco dias contados da
data do retorno 4 sede originaria de servigo, as didrias recebidas em excesso.

Paragrafo unico - Também serfo restituidas, em sua totalidade, no mesmo
prazo estabelecido no caput deste artigo, as diarias recebidas pelo servidor
quando, por qualguer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento.

Art. 11 - Decorridos o prazo previsto no art. 10, e ndo tendo
ocorrido o ressarcimento devido aos cofres municipais, fica © Poder Executivo
autorizado a fazer o devido desconto em folha de pagamento.

Art. 12 - Os valores das didrias fixados no Anexo | desta lei
poderao der corrigidos anualmente, no més de janeiro de cada exercicio, através
de Decreto Municipal, aplicando o indice do IGP-M (Indice Geral de Pregos -
Mercado), acumulados do exercicio anterior, a critéric do Chefe do Poder

executivo.
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Paragrafo unico - Ocorrendo reagjuste no valor da diaria durante o afastamento do
agente publico, sera este reembolsado da diferenca.

Art. 13- Eeqressarente prabida a concessdo de qualquer daria ao
agerte plhlico que ainda o tenha prestado contas ou que esteja com pendénda em
processo de diaria anterior.

Art.14 - Sera pronovida a responsabilidade administrativa e, se far o
caso, perd da autoridade e/ou benefidado que dedar de cunprir as nonmres deste
Deareto e darais legislagbes que tratamde assunto inerente.

Paragrafo unico - Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo
com o disposto neste Decreto a autoridade proponente, a autoridade concedente e o
servidor que houver recebido as diarias.

Art. 15 - — Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Marechal Floriano — ES, 01 de abril de 2013.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

ANTO LIDINEY GOBBI

Prefeito Municipal
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ANEXO |

Decreto Normativo n® 004/2013

CARGO /FUNGAO / NIVEL NO ESTADO FORA

DO
ESTADO

Profeito ¢ Vice-Preito | 150.00 | 120,00 | 45,00 | 650,00
Secretarios e Procurador 100,00 80,00 30,00 500,00
CE1,CE2,CE3,CC1,CC2,CC2A 80,00 64,00 24,00 300,00

S
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